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VILLKOR OCH BEGRANSNINGAR FOR SPECIALUNDERSTOD

Anvandning av understodet

Godtagbara kostnader

Vid beviljande, anvandning och dvervakning av understéd tillampas
statsunderstddslagen (688/2001).

Specialunderstodet far anvandas endast for &ndamal som 6verensstam-
mer med statsunderstddsbeslutet.

De faktiska inkomsterna och kostnaderna foér det projekt som beviljats
understod ska specificeras pa ett separat kostnadsstélle i bokforingen. |
understddsbeslutet faststalls hur stor del av de godtagbara kostnaderna
for den verksamhet som far understod specialunderstodet far tacka.

Arbets- och naringsministeriets specialunderstod ar avsett att tdcka det
underskott for projektet som framgar da man fran de godtagbara kostna-
derna drar av 6vriga understdd samt de intékter projektet ger upphov till.

Om understddet dverstiger det realiserade underskottet, ska den 6versti-
gande delen aterbetalas till ministeriet.

Statsunderstodet far anvandas for annat &ndamal &n som understod for
mottagarens verksamhet eller projekt endast om det namns i under-
stodsbeslutet. Statsunderstédstagaren ska da inga ett avtal om statsun-
derstddets anvandning, 6vervakningen av dess anvandning och villko-
ren for detta med den som genomfér verksamheten eller projektet. | av-
talet ska ministeriets och statens revisionsverks ratt att genomftra
granskning enligt statsunderstddslagen 16 § namnas.

Specialunderstodet far anvandas endast under den tid som namns i
stodbeslutet. Intakter och kostnader som hanfor sig till understodets an-
vandningsandamal ska vara bokférda under understodets anvandnings-
tid.

Undertddstagaren ska lasa understddsbeslutet och dess villkor och be-
gransningar omsorgsfullt.

Det &r ocksa skal att se till att de personer som ansvarar for den verk-
samhet eller det projekt som understods samt den som ansvarar for
bokféringen kanner till innehallet i understddsbesilutet.
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Som godtagbara anses sadana kostnader som ar nodvandiga med
tanke pa den verksamhet som stods och till beloppet ar skaliga.

Som godtagbara kostnader beaktas de kostnader som enligt bokforings-
lagen (1336/1997) och bokfdringsférordningen (1339/1997) samt enligt
god bokféringssed ska bokféras som kostnader under understédets an-
vandningstid. Om understddet anvands for anskaffning av |0sa anlagg-
ningstillgangar och anskaffningsutgifterna antecknas i balansrakningen,
kan anskaffningsutgifterna dock i sin helhet beaktas som godtagbara
kostnader under anskaffningsaret.

Som skaliga kostnader godkanner ministeriet l16ner eller arvoden som for
varje lontagare utgor hogst ett belopp som motsvarar en arslon pa

80 000 euro inklusive lagstadgade bikostnader. Lonen kan betalas ut
som penninglon eller naturaférman.

Som skaliga resekostnader godkanns de kostnader som realiserats en-
ligt statens resereglemente. Som skéliga representationsutgifter god-
kanns sadana kostnader som &ar motiverade for att visa sedvanlig gast-
frihet eller omtanksamhet. Kostnader som beror p& penninggavor eller
presentkort med ett penningvarde ar inte godtagbara.

Som personalkostnader som ingar i de direkta kostnaderna for projektet
betraktas kostnaderna for aviéning av personal for projektet. Som di-
rekta kostnader betraktas ocksa kostnader for 6vriga anstéllda, om un-
derstodstagaren pa ett tillforlitligt satt, till exempel med hjalp av redovis-
ning for arbetstiden, pavisar att den arbetsinsats som utforts direkt an-
sluter sig till projektet. Specialunderstddet far inte anvandas for lokal-
kostnader, om dessa uppstar oberoende av projektet.

De anskaffningar av mobler och apparatur som goérs med hjalp av pro-
jektbidraget ska genomforas senast da hélften av den tid for vilken un-
derstodet beviljats har forlopt. Det 16s6re som anskaffats under projektet
ska bli kvar dér, sa att det tjanar mottagarens allmannyttiga verksamhet.

Mervéardesskatt godtas som kostnad for vilken understéd beviljas endast
om den kvarstar som slutlig kostnad for understodstagaren. | fraga om
understdd som beviljats kommuner godkénns endast de momsfria kost-
naderna.

Kostnader som inte godkénns

Som godtagbara kostnader anses inte

avskrivningar

kostnader for medelsanskaffning

utgifter for affars- och placeringsverksamhet

reserver

kalkylméassiga poster som inte baserar sig pa redan realiserade
kostnader

laneamorteringar

lanerantor

avgifter for icke lagstadgade extra pensioner

ersattningar for uppsagning eller I6nekostnader for uppsagnings-
tid utan arbetsskyldighet

resultatpremier

e rattegangskostnader
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e ersattningar som domstolen démt understddstagaren att betala
avgifter av straffkaraktar, sasom boter och drojsmalsranta

e aterbetalning av understod, aterindrivningsfordringar eller kredit-
forluster pa grund av understod som betalats vidare.

Allokering av de allmanna kostnaderna

De allmanna kostnaderna utgors av sddana kostnader for allman admi-
nistration som inte ingar i nagon specifik verksamhet eller nagot enskilt
projekt. Beloppet for dessa kostnader far uppga till h6gst 15 procent av
de sammanlagda kostnaderna fér den verksamhet som understods. All-
manna kostnader som bokforts pa projektet ska vara synliga pa pro-
jektets kostnadsplatsrapport i bokféringen.

Allmanna kostnader:

e Kostnader for personalen inom den allménna forvaltningen (t.ex.
verksamhetsledare, ekonomichef, bokforare, forvaltningschef,
kontorsarbetare). Som personal inom den allménna forvalt-
ningen kan betraktas en person vars anstallningsforhallande inte
paverkas av enskilda andringar i antalet projekt.

e Post-, telefon-, datakommunikations- och kopieringsutgifter och
andra kontorskostnader inom den allmanna férvaltningen.

e Kostnader for revision och verksamhetsgranskning.

o Kostnader for utlagd verksamhet till den del de bestéllda tjans-
terna hanfor sig till ndgon allméan verksamhet, sdsom t.ex. eko-
nomiférvaltningen.

o Kostnader for datateknik och informationssystem som behévs
for den allmanna férvaltningen, om de inte tacks med ett separat
bidrag.

De allménna kostnaderna ska
e vara tydligt motiverade och riktade
e Overensstamma med budgeten for projektet
e dokumenteras separat
e bygga pa samma grunder under hela anvandningstiden.

De allmanna kostnaderna ska basera sig pa faktiska kostnader och un-
derstodstagaren ska kunna pavisa att kostnaderna har realiserats.

Andring av anvandningsandamalet och anvandningstiden samt villkoren av sarskild anledning

Arbets- och naringsministeriet kan pa anstkan av understodstagaren av
en véalgrundad anledning andra understédets andamal och anvand-
ningstid samt villkor. Ansokan om en sadan andring ska goras senast 30
dagar innan understddets anvandningstid utgar.

| ansdkan ska understddsbeslutets diarienummer namnas.
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Understédstagarens skyldigheter

Skyldighet att lamna uppgifter

Statsunderstddstagaren ska ge ministeriet korrekta och tillrackliga upp-
gifter for att det ska kunna 6vervakas att villkoren i statsunderstédsbe-
slutet foljs.

Statsundersttdstagaren ska utan dréjsmal meddela ministeriet om en
andring som inverkar pa realiserandet av andamalet med statsundersto-
det eller anvandningen av understddet. Med &ndring avses i synnerhet
andringar som inverkar pa realiseringen av de villkor och begransningar
som galler hur statsunderstodet far anvandas. Andringar som inverkar
pa anvandningen av statsunderstddet ar ocksa vasentliga andringar i
kvaliteten pa och omfattningen eller finansieringen av det projekt eller
den verksamhet som ska fa understéd. Andringen bedéms pé basis av
de uppgifter som getts i understédsansdkan och som tagits som grund
for statsunderstodsbeslutet.

Konkurrensutsattning enligt upphandlingslagen

Sma upphandlingar

Understtdstagaren ska utreda och i sin verksamhet beakta sin eventu-
ella skyldighet att iaktta den gallande upphandlingslagstiftningen (lagen
om offentlig upphandling 1397/2016). Upphandlande enheter &r utdver
statens, kommunernas eller férsamlingarnas myndigheter, bland annat
sadana statsunderstodstagare som uppfyller kannetecknen for ett of-
fentligrattsligt organ enligt 5 § i upphandlingslagen. Ett offentligrattsligt
organ ar skyldigt att konkurrensutsatta sin upphandling och da félja for-
farandena enligt upphandlingslagen.

Om understodstagaren for en upphandling far stod som 6verskrider half-
ten av upphandlingens varde av en sadan upphandlande enhet som av-
ses i upphandlingslagen, ar den skyldig att iaktta upphandlingslagen i
den upphandlingen.

Med upphandling avses bland annat kdp av varor och tjanster, hyra och
darmed jamforbar verksamhet samt utlaggning pa entreprenad mot eko-
nomiskt vederlag. Som upphandling betraktas till exempel inte
e utférande av eget arbete
e att anstalla nagon i arbetsforhallande
e att forvarva eller hyra mark, befintliga byggnader eller annan
egendom.

Aven om upphandlingen inte omfattas av tillampningsomradet for lagen
om offentlig upphandling, forutsatter arbets- och naringsministeriet att
anbud begars fran fler &n en varu- eller tjansteleverantor for alla upp-
handlingar som ar varda minst 20 000 euro + moms. De handlingar som
géaller konkurrensutsattningen ska férvaras som en del av forvaltnings-
och bokfoéringsmaterialet, och de ska pa begaran séandas till ministeriet.
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Om understodstagaren sjalv producerar en sadan tjanst eller vara som
understddstagaren behoéver, beaktas endast tjanstens eller varans verk-
liga produktionskostnader som godtagbara kostnader.

Ordnande av arbetstidsredovisning

Understtdstagaren ska sorja for adekvat arbetstidsredovisning om det
ar nodvandigt for att det pa ett tillforlitligt satt ska ga att bekrafta I6ne-
kostnaderna for den verksamhet som far specialunderstod.

Forsakring

Understtdstagaren ska forsékra egendom som forvarvats med statsun-
derstodet pa ett tillrackligt och &ndamalsenligt satt.

Understdd som beviljats for att skapa eller utveckla en digital tjanst

| en digital webbtjanst som producerats eller utvecklats med ett special-
understdd ska man iaktta niva AA i tillganglighetskriterierna for webbin-
nehall (Web Content Accessibility Guidelines, WCAG 2.0).

Bokforing

Understddstagaren ska ordna bokforingen sa som foreskrivs i bokfo-
ringslagen (1336/1997). Bokforingen ska ordnas sa att anvandningen av
understddet kan foljas upp i den tillforlitligt pa egen kostnadsplats.

Redovisning for hur understédet har anvants

Redovisningen ska lamnas till arbets- och naringsministeriet inom den
tidsfrist som anges i beslutet om beviljande av understdd.

Till redovisningen for understddet ska fogas

¢ en kostnadsstallesrapport for de faktiska inkomsterna och utgif-
terna for det understédda andamalet for understddets anvéand-
ningstid

e med utgangspunkt i projektplanen en redogorelse eller rapport
om den verksamhet enligt understédsbeslutet som genomforts.

Den person som féretrader understédstagaren och som har ratt att
teckna organisationens namn ska med sin underskrift i redogorelsen be-
krafta att

e understddet har anvénts for det andamal for vilket det har bevil-
jats
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e kostnadsstallesrapporten om verksamhetens utgifter och in-
komster baserar sig pa understodstagarens bokféring

e redogorelsen har gjorts i enlighet med ministeriets anvisningar
och att det som understtdets anvandningsandamal inte har fore-
slagits utgifter som enligt villkoren och begransningarna inte &r
godtagbara eller som inte hor till verksamheten

e inget annat offentligt understod har erhallits for samma utgifter
(eller att annat offentligt stod som erhallits ar enligt vad som
anges i specifikationen).

Till redovisningen ska bifogas ett sddant utlatande till ministeriet fran en i
2 §irevisionslagen (1141/2015) avsedd revisor som motsvarar ovan-
namnda bekréaftelse.

Resultatrakning och balansrakning inklusive bilagor, verksamhetsberat-
telse och revisionsberéattelse/verksamhetsgranskningsberattelse samt
verifikat eller kopior pa verifikaten lamnas in endast pa begaran. Under-
stodstagaren ska p& begaran ocksa lamna in andra utredningar som be-
hovs for dvervakning av att villkoren i statsunderstddsbeslutet har foljts,
t.ex. en huvudbok som motsvarar kostnadsstallet.

Statsunderstodstagaren ska utan drojsmal betala tillbaka ett statsunder-
stdd eller en del av det som denne fatt pa felaktiga grunder, till for stort
belopp eller uppenbart utan grund. Statsunderstddstagaren ska ocksa
betala tillbaka statsunderstod eller en del av det, om sttdet inte kan an-
vandas pa det satt som forutsatts i statsunderstodsbeslutet. Om det be-
lopp som ska aterbetalas ar hogst 100 euro behdver det inte betalas till-
baka.

Bestammelser om aterkrav av statsunderstod finns i 21 § och 22 § i
statsunderstddslagen.

Réanta som ska betalas pa belopp som aterbetalas eller aterkravs

Statsunderstodstagaren ska frdn och med utbetalningsdagen for stats-
understddet betala arlig ranta enligt 3 § 2 mom. i rantela-

gen (633/1982) utdokad med tre procentenheter pa det belopp som ater-
betalas eller aterkravs.

Om det aterkravda beloppet inte betalas senast pa den forfallodag som
satts ut av ministeriet, ska pa beloppet betalas en arlig drojsmalsranta
enligt den rantesats som avses i 4 § 1 mom. i réntelagen.

| samband med aterbetalningen ska beslutets diarienummer namnas.

Understddet ska aterbetalas till arbets- och naringsministeriets konto:

Danske Bank A/S Suomen sivuliike
IBAN: FIO7 8000 1771 3730 25
BIC: DABAFIHH
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Ministeriet och statens revisionsverk har ratt att i samband med utbetal-
ningen av statsunderstdd och dvervakningen av dess anvandning utféra
nodvandiga granskningar som galler statsunderstodstagarens ekonomi
och verksamhet.

Om statsunderstddet har beviljats for att anvandas for ett projekt eller en
verksamhet som genomfors av nagon annan an understédstagaren och
som fyller andamalet enligt statsunderstodsbeslutet, har ministeriet ratt
att vid behov granska ekonomin och verksamheten hos den instans som
genomfor verksamheten eller projektet enligt statsunderstodsbeslutet.

Statsunderstddstagaren ska utan erséattning ge den tjansteman eller re-
visor som utfér granskningen alla uppgifter och utredningar, handlingar,
upptagningar och annat material som behdvs fér granskningen samt
aven i 6vrigt bista vid granskningen.
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