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1 Tillampningsomrade

Dessa allmanna villkor tillimpas pa upphandling av forsknings- och utvecklingstjanster vid statsradets
kansli (nedan ministeriet) enligt 9 § 1 mom. 13 punkten i lagen om offentlig upphandling och koncession
1397/2016 (nedan upphandlingslagen).

2 Forfaranden och avtal som tillampas pa upphandling av forsknings-
och utvecklingstjanster

Enligt 9 § 1 mom. 13 punkten i upphandlingslagen tillampas lagen inte pa tjansteupphandling som galler
forsknings- och utvecklingstjanster, utom om resultaten av tjansterna tillkommer endast den upphand-
lande enheten i dess egen verksamhet och den tillhandahallna tjansten helt och hallet ersitts av den
upphandlande enheten. Faktorer som har betydelse i forskningsprojekt ar att forskningen ar 6ppen och
kan nyttiggoras i sa bred omfattning som majligt. Ministeriet har ratt att utan hinder av anbudsgivarens
upphovsratt och andra immateriella rattigheter fritt utnyttja och sprida resultaten av projektet under
obegransad tid.

Anbudsgivaren ska i sitt anbud ange vilka resurser som behdvs for projektet och lagga fram en kostnads-
plan. Planen ska inkludera ett kostnadsforslag, den arbetsinsats som projektet krdver per person och
projektets finansieringsplan. Kostnadsforslaget far inte 6verskrida den 6vre grans for anslaget som anges
i anbudsforfragan. Om projektet stracker sig 6ver tva eller flera pa varandra foljande ar ska kostnadsfor-
slaget gbras upp pa arsbasis. Som godtagbara kostnader enligt definitionen nedan godkdnns endast
kostnader som ingdr i anbudet.

Om statliga @mbetsverk och inrattningar deltar i anbudsforfarandet ska de prissatta sin verksamhet pa
samma satt som de 6vriga anbudsgivarna, och de ska behandlas likvardigt i forhallande till de 6vriga an-
budsgivarna.

Nar anbudsgivarna lamnar in ett anbud godkanner och férbinder de sig till villkoren i avtalsmodellen for
upphandling av ministeriets forsknings- och utvecklingstjanster samt till dessa allmdnna villkor. Ett skrift-
ligt avtal om genomférandet av projektet ingas utifran avtalsmodellen for upphandling av ministeriets
forsknings- och utvecklingstjanster.

Om det i anbudsforfragan stalls krav pa anbudsgivarnas lamplighet, ska anbudsgivaren uppfylla villkoren i
fraga innan ett avtal ingas.

Ministeriet fattar beslut om upphandling av forsknings- och utvecklingstjanster. Efter att beslutet del-
getts dverlamnar ministeriet ett avtal till de anbudsgivare som valts ut. Om avtalet inte har underteck-
nats och returnerats till ministeriet inom tva (2) manader fran det datum da den valda anbudsgivaren
anses ha fatt del av avtalet, och om ingen tilldggstid har begarts och beviljats, upphor ministeriets beslut
om upphandling av forsknings- och utvecklingsverksamhet att gilla.

Anbudshandlingarna ar i princip offentliga, med undantag av anbudsgivarens detaljerade projektplan
som i princip ar sekretessbelagd om inte anbudsgivaren meddelar nagot annat eller ministeriet beslutar
nagot annat (lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet 621/1999, 6 kap. 24 § Sekretessbe-
lagda myndighetshandlingar, 21 punkten).

Ministeriet har ratt att utesluta en anbudsgivare ur anbudsforfarandet eller sdga upp avtalet med ome-
delbar verkan om anbudsgivaren eller en person i anbudsgivarens ledningsorgan eller en person som ar
behorig att foretrada, fatta beslut om eller kontrollera anbudsgivaren har domts/déms for nagot av de



brott som avses i 80 § i upphandlingslagen. Om tjansteproducenten undergar saneringsforfarande, for-
satts i konkurs eller likvidation eller rakar ut for andra ekonomiska svarigheter eller hamnar i nagon an-
nan situation som avses i 81 § i upphandlingslagen, har ministeriet ratt att utesluta anbudsgivaren ur
anbudsforfarandet eller sdga upp avtalet med omedelbar verkan antingen helt eller till vissa delar.

Ministeriet har dven ratt att sdga upp avtalet med omedelbar verkan om det finns grundad anledning att
tro att tjansteproducenten inte kan fullgéra de skyldigheter som alagts denna inom éverenskommen tid
eller pa 6verenskommet satt som en foljd av att tjansteproducentens prestation fordrojs vasentligt eller
det upprepade ganger uppstar fel i prestationen pa grund av en orsak som inte beror pa ministeriet eller
ett odverstigligt hinder. Ministeriet har ratt att sdga upp avtalet med omedelbar verkan om det sker sad-
ana forandringar i tjansteproducentens férhallanden som pa ett vasentligt satt paverkar tjansteprodu-
centens prestation, och om denna faktor har vasentlig betydelse for ministeriet och tjansteproducenten
vetat om det.

3 Konsortier

Alla medlemmar i ett konsortium ska underteckna avtalet om upphandling av forsknings- och utveckl-
ingstjanster. De medlemmar som ingar i konsortiet ansvarar solidariskt for att uppfylla avtalsforpliktel-
serna till exempel sa att om en eller flera konsortiemedlemmar bryter mot avtalet, har ministeriet ratt
att krava att avtalsforpliktelsen uppfylls eller att skadestand eller avtalsvite for avtalsbrott betalas av
vilken som helst av konsortiemedlemmarna, och medlemmen i fraga ar da skyldig att svara for avtalsfor-
pliktelserna saval for egen del som for de 6vriga konsortiemedlemmarnas del. Vid berédkning av pafolj-
derna av avtalsbrott betraktas konsortiet som en enda juridisk person sa att till exempel dréjsmalsvite
enligt avtal tas ut endast en gang.

Om en uppsagningsgrund enligt avtalet galler en av medlemmarna i konsortiet har ministeriet ratt att
saga upp avtalet for hela konsortiet.

Reklamationer ldmnas till den kontaktpunkt som konsortiet uppgett/projektets huvudgenomforare.

Innan ett avtal om upphandling av forsknings- och utvecklingstjdnster ingas ska konsortiemedlemmarna
ingd ett konsortieavtal, dar de kommer 6verens om den dmsesidiga uppgifts- och ansvarsfordelningen.
Konsortieavtalet ska pa begdran lamnas till ministeriet innan avtalet om upphandling av forsknings- och
utvecklingstjanster undertecknas.

| fraga om konsortieprojekt ansvarar projektets huvudgenomfdrare for penningrérelsen och ekonomifor-
valtningen i samband med projektet pa det satt som avtalats i konsortieavtalet. Som bilaga till de faktu-
ror som stalls ut till ministeriet Iamnas en specifikation av de kostnader som ingar i det fakturerade be-
loppet for konsortiemedlemmarnas del. Projektets ansvariga ledare ska se till att varje medlem i konsor-
tiet genomfor sin del av projektplanen pa det satt som avtalats och far sin avtalade ersattning.

| konsortieprojekt ska man beakta de mervardesskatter som en eventuell konsortiemedlem fakturerar
huvudgenomféraren av ett projekt, aven om de inte faktureras statsradets kansli direkt.

4 Underleverans

Tjansteproducenten har ratt att vid tillhandahallandet av tjansten anlita underleverantorer. | sddana fall
har projektets tjansteproducent samma ansvar for underleverantérens andel som for sin egen och an-
svarar aven for att underleverantoren for egen del foljer forpliktelserna enligt avtalet och dessa allmanna
villkor. De underleverantdrer som anlitas ska namnges och deras andel av arbetet specificeras i anbudet.



Tjansteproducenten har inte ratt att byta ut en underleverantér som namngetts i anbudet utan att mini-
steriet godkant detta pa forhand. Om en underleverantér som har namngetts i avtalet dock pa grund av
skal som ar tvingande och oberoende av tjansteproducenten inte kan delta i att producera sadana tjans-
ter som ar forenliga med avtalet, har tjansteproducenten ratt att byta underleverantoren till en kvalitets-
och resursmdssigt motsvarande underleverantdr som ministeriet godkdnner. Ministeriet kan i en sadan
situation endast av grundad anledning vagra godkdnna den ersattande underleverantéren som tjanste-
producenten foreslar.

5 Tillsyn och styrning av projektet

5.1 Uppféljning av framskridande och resultat samt andringar

Projektet ska genomfdras och resultaten rapporteras enligt de villkor som anges i avtalet och projektpla-
nen.

Ansvarig tjansteman for ministeriets projekt ar en sakkunnig vid ministeriet som namnges i avtalet. Den
ansvariga tjanstemannen ar projektets kontaktperson vid ministeriet och foljer upp att projektet fram-
skrider enligt avtalet.

Tjansteproducenten ska aktivt informera den ansvariga tjanstemannen om hur projektet framskrider och
om eventuella andringsbehov.

Andringar i avtalet ska goras skriftligen genom en avtalsdndring mellan avtalsparterna.

For att sdkerstadlla att slutrapporten arkiveras ska tjansteproducenten lamna in slutrapporten till den
ansvariga tjanstemannen vid ministeriet i elektronisk form via ministeriets registratorskontor.

5.2 Styrgruppen

For omfattande projekt eller projekt som kan ha nytta av tvarsektoriell expertis kan utses en uppfolj-
nings- eller styrgrupp. En styrgrupp kan utses i synnerhet om uppféljningen av projektet och styrningen
av arbetet forutsatter expertis vid manga avdelningar eller enheter eller inom utomstaende intresse-

grupper.

Styrgruppen har till uppgift att styra och folja upp arbetet inom projektet. Styrgruppen foljer upp hur
projektet framskrider och malen uppnas, sakerstéller att resultaten kan tillampas och framjar utnyttjan-
det av projektets resultat.

Styrgruppens uppgifter omfattar atminstone féljande:

| bérjan
- en preciserad innehallsplan for projektet
- precisering av de behov och mal som géller ministeriets projekt
- kontroll av det totala kostnadsforslaget och kostnadsplanen (inkl. kostnadsférdelning pa olika
parter)
- entidsplan
- en plan for lagring, publicering och utnyttjande av resultaten
- dagar- och anvandarrattigheter i anslutning till resultaten
- faststédllande av styrgruppens medlemmar
- en kommunikationsplan och ansvariga
- eventuella samarbetsavtal



Senare
- projektets framskridande och medelsanvandning
- eventuella justeringar/dndringar av projektplanen

Vid projektets slut
- projektets resultat och slutrapport
- kostnadsutredning
- utnyttjande och spridning av resultat
- uppfoéljning av hur resultaten utnyttjas och deras effekter

5.3 Stallning och skyldigheter for tjansteproducentens ansvariga ledare

Den ansvariga ledaren styr och 6vervakar genomférandet av projektet och ansvarar for att

1) projektet framskrider enligt avtalet och projektplanen,

2) rapporteringen sker enligt ministeriets krav,

3) projektets kostnader foljs upp och faktureras pa behorigt sétt,

4) ministeriets godkdannande i fraga om eventuella dndringar som galler projektets kostnader och
innehall s6ks pa forhand.

Om tjansteproducenten ar ett projektkonsortium bestdende av flera organisationer ska dess ansvariga
ledare

5) samarbeta med ministeriet pa ett satt som binder alla som deltar i genomférandet av upphand-
lingen (befogenheterna faststalls projektaktérerna emellan),

6) avtala om projektets penningrorelse med de andra projektaktdrerna samt

7) se till att projektaktoérerna och styrgruppens medlemmar informeras om projektet samt dess vill-
kor och framskridande.

Om ministeriet och tjansteproducenten kommit dverens om att tjdnsteproducenten publicerar resulta-
ten, svarar den ansvariga ledaren dven for att

8) projektets resultat tillkdnnages och publiceras pa lampligt satt.
Om tjansteproducenten i arbetet anlitar underleverantérer, ansvarar tjansteproducenten fér underleve-

rantorernas arbete som for sitt eget och den ansvariga ledaren 6vervakar dven underleverantdrernas
arbete.

6 Ekonomisk uppfdljning

Projektets betalningssituation uppfoljs regelbundet. | synnerhet kontrolleras att fakturor levereras och
godkanda fakturor betalas i tid och enligt avtalet. Den ansvariga tjdanstemannen ska kontakta tjanstepro-
ducenten om det finns risk for att faktureringen férdrojs eller att det uppstar andra problem.

6.1 Fakturering och betalning

Tjansteproducenten fakturerar ministeriet enligt den tidsplan som faststallts i avtalet, och ministeriet
betalar ut anslagen mot konstaterade arbetsprestationer och godkanda fakturor. Arbetsprestationerna
konstateras vid mottagandet av tjansteproducentens arbete, till exempel i form av en mellanrapport



eller en annan utredning av hur projektet framskrider. | samband med faktureringen ska tjansteprodu-
centen specificera de faktiska arbetstimmarna och kostnaderna i fraga om alla de andelar som angetts i
avtalet.

Tjansteproducenten ska pa begaran forse ministeriet med alla de uppgifter som galler projektet och dess
utnyttjande. Tjansteproducenten har pa begaran skyldighet att utan ersattning uppvisa aven alla behov-
liga rakenskaps- och bokforingshandlingar samt 6vriga handlingar. Ministeriet har ratt att av tjanstepro-
ducenten begdra dven en utredning av sattet att valja underleverantorer, faktureringsspecifikationer och
faktureringsgrunder.

Innan den sista posten faktureras ska tjansteproducenten lamna in féljande material:

e en slutrapport och eventuella andra rapporter och publikationer till den ansvariga tjansteman-
nen i elektronisk form via ministeriets registratorskontor (kirjaamo@vnk.fi) och
e en kostnadsspecifikationsblankett till den ansvariga tjanstemannen via ministeriets registrators-
kontor (kirjaamo@vnk.fi) som i fraga om de i avtalet faststallda parterna innehaller en specifikat-
ion av
o genomférandet av de i avtalet faststadllda andelarna,
o projektets faktiska arbetstimmar och
o projektets faktiska kostnader i fraga om alla de andelar som faststéllts i avtalet (inkl. all-
manna kostnader).

Fakturorna sands till ministeriets natfaktureringsadress

Ndtfaktureringsadress for statsradets kansli
Ndtfaktureringsadress/EDI-kod: 003702459755
Férmedlare: OpusCapita Solutions Oy
Férmedlarkod: E204503

FO-nummer: 0245975-5

VAT-nummer: FI02459755

Tjansteproducenten ska i fakturans referensuppgifter anteckna projektets namn, projektavtalets diarie-
nummer samt namnen pa projektets ansvariga tjansteman och betalningskontaktpersoner.

Om tjansteproducenten saknar majlighet till natfakturering kan man anvanda statens tills vidare avgifts-
fria natfaktureringstjanst (www.valtiokonttori.fi/verkkolaskutus).

Fakturan forfaller till betalning tjugoen (21) dagar fran att en godtagbar faktura anlant.
6.2 Godtagbara kostnader

Ministeriet godkanner endast de kostnader som har inkluderats i tjansteproducentens anbud och som ar
forenliga med avtalet. Kostnader som godkédnns &r de faktiska, avtalsenliga kostnader for utredningen
eller forskningen som pa basis av bokforingen kan hanforas till projektet i fraga.

e Godtagbara kostnader ar kostnader som ar forenliga med avtalet.

e Resekostnader ingar i den totala summan och i fraga om dessa iakttas statens resereglemente.

e Underleveranser, material och fornédenheter ska vara nodvandiga for genomférandet av pro-
jektet och vid anskaffningen ska vid behov upphandlingslagen iakttas.

e Mervardesskattens belopp ska specificeras.

Personalkostnader


http://www.valtiokonttori.fi/verkkolaskutus

e Som lonekostnader for projektet godkdnns den del av en persons 16n som ar forskottsinnehall-
ningspliktig och som motsvarar den effektiva arbetstid som personen utfor for projektet.

e Lonebikostnader &r indirekta arbetskraftskostnader (socialforsakrings-, pensions- och olycksfalls-
avgifter samt semesterpenning, semesterersattning och 16n for franvaro) och dessa uppges enligt
den princip som tilldmpas i organisationen.

Allmdnna kostnader

e De allmdnna kostnaderna berdknas i procent eller med hjalp av koefficienter pa basis av pro-
jektets Ionekostnader (= direkta lIoner + I6nebikostnader).

e Som allménna kostnader godkdnns bara den del av de administrativa utgifterna (t.ex. telefon-,
post-, sekreterar- och motsvarande kontorsutgifter och tekniska tjanster samt ledningsuppdrag),
kostnaderna for lokaler (hyror, energi m.m.) och av den vardenedgang av maskiner och anord-
ningar samt byggnader, dvs. avskrivningar, som orsakas av projektet och som kan bokféras pa
projektet.

Andra godtagbara kostnader
e Resekostnader enligt statens resereglemente
e Kopta tjanster, underleveranser, material och férnédenheter som ar nédvandiga med tanke pa
projektet
e Kostnader som beror pa publicering, offentliggérande och information av resultat
e Andra eventuella kostnader (av sarskilt motiverade, pa forhand godkanda orsaker)

Fakturering av mervdéirdesskatt
Anvisningarna fér mervdrdesskatt har specificerats enligt huvudgenomférarna fér projekten.

Statens dmbetsverk och inrdittningar

Om statens dmbetsverk och inrdttningar ans6ker om betalning av mervdrdesskatt ska mervéirdesskatten
bokféras under férvaltningsomrdadets moment for mervérdesskatt. | konsortieprojekt ska man redan i
ansékan beakta de mervdrdesskatter som en eventuell konsortiemedlem fakturerar projektets huvudge-
nomférare, dven om skatterna inte faktureras statsrddets kansli direkt.

Forskningsinstitut som inte omfattas av statens budgetekonomi eller som far statsbidrag

| den specifikation som bifogas fakturan ska det for varje skattesats klart anges vilken andel av det faktu-
rerade beloppet som utgér mervdrdesskatt. Mervirdesskattens andel minskar det penningbelopp som
star till férfogande fér forskningen.

Universitet och hégskolor
Mervirdesskatt rdknas inte till de godtagbara kostnaderna. Universitet och hégskolor bokfér i sin egen
bokféring merviirdesskatten som kompenserbar mervirdesskatt.

Privata organisationer och affédrsenheter
Mervirdesskatt betalas fran ett sérskilt mervdrdesskattemoment.

Merviirdesskatt i konsortieprojekt

| konsortieprojekt bestdms beloppet pG den mervérdesskatt som tas ut av statsrddets kansli enligt pro-
jektets huvudgenomférare. Projektets huvudgenomférare ska sérja for konsortiemedlemmarnas praxis i
frdga om mervdrdesskatten och betalningen av den och komma éverens om detta sinsemellan. | konsor-
tieprojekt ska man redan i anbudet beakta de mervérdesskatter som en eventuell konsortiemedlem fak-
turerar projektets huvudgenomférare, dven om skatterna inte faktureras statsradets kansli direkt.

7 Nyttiggbrande av resultat



Malet med ministeriets projektverksamhet &r att nyttiggora resultaten effektivt och i bred skala. Pro-
jekten ska dven ha ett klart mal nar det galler nyttiggdérandet i ministeriets eller dess férvaltningsomra-
des verksamhet.

7.1 Offentliggdrande och kommunikation av resultat

| frdga om rapporteringen av resultaten faststalls formen, omfattningen och anvandningssattet i avtalet
och dess bilagor fran fall till fall.

Ministeriet kan informera om projektverksamhetens resultat per projekt eller inom ramen for storre
tematiska helheter. Kommunikationen i anslutning till projekt och projektverksamhet kan dven utforas i
samarbete med andra organisationer. Den ansvariga tjanstemannen informerar om projektets resultat
till den som godkant projektet, foredragaren och de 6vriga interna och externa aktérer som ar centrala
for omradet.

Resultaten av upphandlingen av forsknings- och utvecklingstjansterna ska alltid offentliggoras pa bred
front. Resultaten ska offentliggéras pa andamalsenligt satt sa att de kan utnyttjas av alla pa samma vill-
kor. Vid behov ska eventuellt sekretessbelagt material faststadllas i avtalet och dess bilagor. Det rekom-
menderas att resultaten offentliggdrs i en 6ppen vetenskapspublikation och i andra 6ppna publikationer
eller att artiklarna lagras i ett 6ppet elektroniskt arkiv. Om slutrapporten ar en elektronisk publikation
kan distributionen genomforas i form av ett meddelande som innehaller rapportens webbadress. Utover
eller i stallet for ett traditionellt sasmmandrag i rapportform kan resultaten dven tillkdnnages som Policy
Brief-sammandrag, via seminarier, verkstader eller forum och elektroniska kanaler for forskare och be-
slutsfattare. | projekten forutsatts tjansteproducenten i allmanhet sorja for att projektet kommuniceras
tillrackligt synligt och omfattande, till exempel i finlandska facktidningar och/eller elektroniska informat-
ionskanaler.

Vid information om projektet ska det ndmnas att ministeriet ar den som bestallt forsknings- och utveckl-
ingstjansten.

7.2 Bedbmning av resultat och effekter

En omfattande bedémning av effekterna kan galla ett enskilt projekt, en grupp av projekt eller exempel-
vis en tematisk helhet. Bedomningen av effekterna beaktas sarskilt i samband med omfattande helheter
bestaende av manga projekt. Vid bedomningen beaktas att effekterna ofta identifieras forst flera ar efter
att projektet avslutats.

8 Bokforingsskyldighet och férvaring av bokféringsmaterial

Projektets kostnader ska bokfdras sa att man utan besvar kan sarskilja projektets kostnader fran kostna-
derna for tjansteproducentens oOvriga verksamhet. Bokforingen ska foras enligt bokféringslagen
(1336/1997) och vara baserad pa verifikat. Tjansteproducenten ska férvara alla verifikat fran verksamhet
med anknytning till projektet sa att verifikaten utan svarighet kan granskas. Bokféringen och det material
som anknyter till den ska forvaras pa det sdtt som bestdms i 2 kap. 9 och 10 § i bokféringslagen
(1336/1997). Det villkor som géller bokforingen géller alla aktorer som deltar i projektet.



