Tarjous. Valtioneuvoston kanslian selvitys- ja tutkimustoiminta 1.2019

VALTIONEUVOSTON KANSLIA ;I'/alrtj.ous ton kansii Witvs. ia tutkimustoimint
STATSRADETS KANSLI altioneuvoston kanslian selvitys- ja tutkimustoiminta

Diaarinumero

HUOM! Adobe Readerisi asetuksissa JavaScript toiminto pitaa olla
sallittuna, jotta tdman lomakkeen kaikki ominaisuudet ovat kaytetta-
vissa. Katso ohje sivulta 5.

1 HANKKEEN NIMI

Hankkeen nimi

Hankkeen avainsanat (kdyta VN:n asiasanastoa https://onki.fi/fi/browser/overview/vnas)

2 HANKKEEN TOTEUTTAJAT

Organisaation nimi (tutkimuslaitos, yliopisto, muu hakijataho)

Jakeluosoite Postinumero ja -toimipaikka

Hankkeen vastuullinen johtaja

Puhelinnumero Sahkopostiosoite

Yhteyshenkil (jos eri kuin hankkeen vastuullinen johtaja)

Puhelinnumero Sahkopostiosoite

Muut hankkeen toteuttajatahot (organisaatio ja yhteyshenkil®)

3 HANKKEEN HINTA JA AIKATAULU

Hinta (+ alv) (tarkempi erittely kohdassa 7)

Hanke alkaa (kk/vvvv) Hanke paattyy (kk/vvvv)

4 HANKKEEN KUVAUS (Pakollinen)

Hakemukseen liitetdan yksityiskohtainen hankesuunnitelma
HUOM! Toteutettavan hankkeen kuvausta hyédynnetaén sellaisenaan valtioneuvoston viestinnassa

4.1 Hankkeen nimi 4.2 Hankkeen aikataulu 4.3 Toteuttaja(t) 4.4 Tiedon tarve 4.5 Hankkeen tavoitteet 4.6 Keskeiset kasitteet 4.7 Yhteystiedot

(Jatka sivulle 2)




4 HANKKEEN KUVAUS (Pakollinen) (Jatkoa sivulta 1)




5 HANKKEEN VAATIMA TYOPANOS JA ASIANTUNTIJUUS

Organisaatio

Nimi, ammattinimike ja oppiarvo

Tyopanos htkk

Yhteensa
6 HANKKEEN KUSTANNUSARVIO
1. vuosi 2. vuosi 3. vuosi
20 20 20 Yhteensa
euroa euroa euroa euroa

Palkkakustannukset

Henkildsivukulut

Yleiskustannukset

Kotimaan matkakulut

Ulkomaan matkakulut

Ostopalvelut

Tarvikkeet ja aineistot

Viestintakulut

Arvonlisdvero

Henkilétydkuukaudet

Kustannusarvio yhteensa




7 LISATIETOJA

8 ALLEKIRJOITUKSET

Tarjousasiakirjojen julkisuuteen sovelletaan lakia viranomaistoiminnan julkisuudesta (621/1999). Tarjouslomake liitteineen on lahtokohtaisesti
julkinen asiakirja muilta osin paitsi tarjouksen liitteeksi tuleva yksityiskohtainen hankesuunnitelma on l&ahtdkohtaisesti salainen, ellei tarjoaja
toisin ilmoita tai viranomainen toisin paata (Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999, 6. luku § 24 Salassa pidettavat
viranomaisen asiakirjat, kohta 21). Mikali tarjoaja katsoo, etta tarjouslomakkeessa liitteineen on jotain salassa pidettavas, salassa pidettavat
tiedot on merkittava omalle liitteelle, joka merkitaan salassa pidettivaksi ja tarjoajan on ilmoitettava salassapidon peruste. Lopullisen
paatdksen tiedon salassapidosta tekee valtioneuvoston kanslia.

Tarjousasiakirjojen lahettdmisessa noudatetaan lakia sdhkodisesta asioinnista viranomaistoiminnassa, jonka mukaan viranomaiselle saapunutta
sdhkoista asiakirjaa ei tarvitse tiydentaa allekirjoituksella, jos asiakirjassa on tiedot lahettajasta eika asiakirjan alkuperaisyytta tai eheytta
ole syyta epailla (24.1.2003/13, 3. luku § 9 Kirjallisen muodon ja allekirjoitusvaatimuksen tayttyminen).

|:| Hyvéksyn, ettd jos hanke valitaan toteutettavaksi, valtioneuvoston kanslia saa julkaista tiedon tésta sek@ hankesuunnitelman tiivistelman
internet-sivuillaan.

|:| Mikali hanke valitaan toteutettavaksi, sitoudumme kayttdmaan maararahan esitettyyn hankkeeseen ja antamaan ohjeiden mukaiset
selvitykset varojen kaytdsta, hankkeen edistymisesta seka tuloksista.

|:| Suostun, etta hankintaa koskeva paatos lahetetdan ainoastaan sahkoisesti.

Olen tietoinen, ettd asiakirjojen tiedoista muodostetaan EU:n tietosuoja-asetuksessa maaritelty henkilorekisteri ja ettéd henkilotietoja
kasitelladn asetuksen vaatimalla tavalla. Seloste valtioneuvoston kanslian selvitys ja tutkimustoiminnan asiakasrekisterin kasittelytoimista
|0ytyy valtioneuvoston kanslian verkkosivuilla.

Paikka ja aika Allekirjoitus tai nimi (vastuullinen johtaja)

I:' Téassa tarjouksessa esitetty selvitys-/tutkimustyd saadaan suorittaa hankeen suorituspaikassa, jossa on hankkeeseen tarvittavat
tyoskentelytilat, laitteet ja muut perusedellytykset kaytettavissa.

|:| Allekirjoittajalla on suorituspaikan puolesta nimenkirjoitusoikeus.

Paikka ja aika Allekirjoitus tai nimi (suorituspaikan puolesta)




OHJEITA

Java Scriptin kdyton salliminen: Jos tiedoston avaamisvaiheessa tulee ylapalkkiin ilmoitus keltaisella pohjalla "Java Script on talla hetkella
poistettu kaytosta, mutta tassa asiakirjassa sita kaytetaan joihinkin toimintoihin. Java Scriprtin ottaminen kayttéon voi johtaa mahdollisiin tieto-
turvaongelmiin”, toimi seuraavasti:

1) Avaa Adobe Reader ja paina Ctrl-K (vaihtoehtoisesti "Muokkaa”-valikon viimeisin eli "Oletusarvot”).

2) Valitse sitten "Luokat’-osiosta "Java Script”.

3) Lisaa sen jalkeen rasti ruutuun "Ota kayttéon Acrobat Java Script”. Taman jalkeen lomake pitdisi olla taytettavissa ja tallennettavissa oikein.
Jos edella mainittu toiminto ei onnistu, valitse keltaisen varoituspalkin asetuksista "Ota Java Script tassa asiakirjassa vain kerran kaytt6on”. Ta-
man jalkeen pitaisi tulla ilmoitus lomakkeen laskentakaavioista ja samalla ilmoituspohja muuttuu violetiksi. Taman jalkeen voit tayttaa ja tallentaa
lomakkeen.

Tarjousasiakirjojen julkisuuteen sovelletaan lakia viranomaistoiminnan julkisuudesta (621/1999). Tarjouslomake liitteineen on lahtokohtaisesti
julkinen asiakirja muilta osin paitsi tarjouksen liitteeksi tuleva yksityiskohtainen hankesuunnitelma on lahtékohtaisesti salainen, ellei tarjoaja toi-
sin ilmoita tai viranomainen toisin paata (Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999, 6. luku § 24 Salassa pidettavat viranomaisen
asiakirjat, kohta 21). Mikali tarjoaja katsoo, etté tarjouslomakkeessa liitteineen on jotain salassa pidettavaa, salassa pidettavit tiedot on mer-
kittdva omalle liitteelle, joka merkitadn salassa pidettivaksi ja tarjoajan on ilmoitettava salassapidon peruste. Lopullisen paatéksen tie-
don salassapidosta tekee valtioneuvoston kanslia.

1 HANKKEEN NIMI JA AVAINSANAT
Hankkeen nimen tulee olla lyhyt, kuvaava ja hankkeen sisallén mukainen.

Avainsanoja maarittdessa tulee kayttaa VN:n asiasanastoa (https://onki.fi/fi/lbrowser/overview/vnas).

2 HANKKEEN TOTEUTTAJAT
Taho (organisaatio), joka ensisijaisesti vastaa hankkeen toteutuksesta ja rahaliikenteestd. Jos kyseessa on konsortio, hakijan tulee huoleh-
tia mahdollisilta muilta toteuttajatahoilta valtuutus laatia hakemus koko konsortion puolesta.

Hankkeen vastuullinen johtaja vastaa hankkeen toteutuksesta, tarjoustietojen oikeellisuudesta, maararahan kayttamisesta myonnettyyn tarkoi-
tukseen seka asiaan liittyvien ohjeiden ja maaraysten noudattamisesta. Vastuullinen johtaja huolehtii, ettd maararahan jaosta konsortion muiden
osapuolten kesken sovitaan seka vastaa siita, ettd hankkeen raportointi on jarjestetty ohjausryhman ja valtioneuvoston kanslian edellyttamalla
tavalla, ja ettd projektin kustannuksia seurataan ja ne laskutetaan asianmukaisesti.

Vastuullinen johtaja toimii ensisijaisesti hankkeen yhteyshenkildona. Tarvittaessa voidaan nimeta erikseen yhteyshenkild, joka antaa tarvittaessa
lisatietoja tarjouksesta.

Muut hankkeen toteuttajatahot -kohtaan tdydennetaan kaikkien hankkeeseen osallistuvien osapuolten tiedot (organisaatio ja yhteyshenkild).
Maararahan kaytén ehdot koskevat kaikkia maararahan saajia.

3 HANKKEEN HINTA JA AIKATAULU
Kohtaan merkitaan hankkeen kokonaishinta ja eritellaan arvonlisaveroton seka arvonlisaverollinen hinta. Katso eri toteuttajatahojen arvonlisa-
verokohtelusta yleisista ehdoista. Lisaksi merkitdan hankkeen alkamis- ja paattymisajankohta.

4 HANKKEEN KUVAUS
Hankkeen kuvaus on pakollinen. Toteutettavan hankkeen kuvausta hyédynnetdan sellaisenaan valtioneuvoston viestinndssa, joten sen informa-
tiivisuuteen kannattaa kiinnittdd huomiota.

Kuvaus esitetdan noudattaen seuraavaa esitysrunkoa: hankkeen nimi, hankkeen aikataulu, toteuttaja(t), tiedon tarve (mihin yhteiskunnalliseen
kysymykseen hanke vastaa), hankkeen tavoitteet, keskeiset kasitteet. Tarjoukseen liitetddn myds tarkempi hankesuunnitelma. Kohtaan merki-
tdadn myds sen henkilén nimi ja yhteystiedot, joka antaa lisatietoja hankkkeesta.

5 HANKKEEN VAATIMA TYOPANOS JA ASIANTUNTIJUUS
Kohdassa esitetaan jokaisen mukana olevan organisaation ja hankkeeseen liittyvan henkilston asiantuntijuus seka kaikkien hankkeen toteu-
tukseen osallistuvien tydpanos henkildtydkuukausina.

Hankkeen tarkempi kustannusarvio esitetddn kohdassa 6.

6 HANKKEEN KUSTANNUSARVIO

Maararaha on taysimaaraista, omarahoitusosuutta ei siis vaadita. Oman rahoituksen kayttd hankkeen toteutuksessa ei ole kiellettya, mutta sita ei
huomioida arvioinnissa. Hyvaksyttavia kustannuksia ovat selvityksen tai tutkimuksen kannalta valttamattémat ja kohtuulliset kustannukset, jotka
voidaan kirjanpidon perusteella kohdistaa hankkeelle. Kustannusarvio koskee hankkeen koko kestoaikaa, jos hanke jakautuu useammalle vuodelle,
tulee jokaiselle vuodelle tarvittava rahoitus ja henkil6tydkuukaudet allokoida erikseen taloushallinnon raportointia varten. Valtioneuvoston kanslian
selvitys- ja tutkimustoiminnan hauissa ja rahoituksessa sovelletaan kokonaiskustannusmallia.

Palkkauskustannukset: Selvitys- ja tutkimustyon valittdmia palkkoja ovat hankkeessa tyoskentelevan henkildstén ennakonpidatyksenalaiset
palkat. Hankkeen valitttmana palkkakustannuksena hyvaksytaan henkildn projektille tekemaa tehollista tydaikaa vastaava osuus henkilén en-
nakonpidatyksen alaisesta palkasta. Kokonaiskustannusmallin mukaisissa projekteissa palkkakustannusten hyvaksyminen edellyttaa tehollisen
tydajan seurantaan perustuvaa tuntikirjanpitoa. Teholliseen tybaikaan ei siséllytetd henkildsivukustannuksina kasiteltavia kustannuseria. Palk-
kaa ei saa maksaa apurahana. Kohtuullisina palkkakustannuksina pidetdan vastaavasta tutkimustyosta suorituspaikassa maksettavaa palkkaa.

Henkilosivukustannukset: Naita ovat valilliset tydvoimakustannukset, kuten loma- ja sairausajan palkka, seka lomaraha. Hakija merkitsee ha-
kemukseen henkildsivukustannukset organisaatiossa kaytdssa olevan periaatteen mukaan.

Yleiskustannukset: Yleiskustannukset, ovat kustannuksia, jotka kohdistetaan projektille valillisesti. Tallaisia ovat mm. kone- ja laitekustannuk-
set, hallinnon ja tukipalveluiden kustannukset yms. Yleiskustannuksiksi hyvaksytaan vain hankkeesta aiheutuva ja maararahan saajan kirjan-
pidosta hankkeelle osoitettavissa oleva osuus hallintomenoista (esim. puhelin-, posti-, sihteeri-, toimisto- yms. ja tekniset palvelut seka johtoteh-
tavat) seka osuus toimitilakustannuksista (vuokra-, energia-, yms. menot). Valtioneuvoston kanslia hyvaksyy tarjoajan esittdman yleiskustan-
nuskertoimen, mikali kerroin on laskettu kirjanpitotietojen pohjalta tavalla, joka tayttaa laskentatoimen luotettavuuden vaatimukset.

Mikali tarjoajalla ei ole kustannusten seurantajarjestelmaa, jonka avulla projektin kokonaiskustannukset pystytaan selvittdmaan, rahoitus myon-
netaan projektin lisdkustannusten mukaan (= marginaalikustannukset). Lisakustannuksilla tarkoitetaan projektista aiheutuvia valittdmia lisékus-
tannuksia. Yleiskustannuksen laskentaperuste on toimitettava valtioneuvoston kansliaan pyydettédessa.
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Matkakulut: Matkakulut lasketaan valtion matkustussadnndn mukaisesti. Ulkomaanmatkoihin ja mahdollisten kansainvalisten yhteistydkumppa-
neiden matkustamisesta Suomeen on hankittava ohjausryhman puolto. Ulkomaanmatkojen tarve olisi hyva tuoda esille jo tutkimussuunnitel-
massa.

Ostopalvelut: Ostopalveluja ovat hankkeen suorittajan mahdollisesti ulkopuolelta ostamat tutkimus- ja suunnittelutyét seka selvitykset.

Tarvikkeet ja aineistot: Tutkimus- ja selvitystyon edellyttdmat tarvikkeet, materiaalit, tietoaineistot ja laitteet. Tarvikkeisiin ei voi siséllyttaa ta-
vanomaisia ATK-laitteistoja, puhelimia yms., joiden osuus on huomioitu jo yleiskuluissa. Maararahaa myonnetaan laitteiden hankintaan vain
poikkeustapauksissa. Tutkimustydssa tarvittavien laitteiden ja tietokoneohjelmistojen vuokrat hyvaksytéaan vain niilté osin, kun laitteita tai ohjel-
mia kaytetaan tutkimustydssa.

Viestintékulut: Tahan kohtaan tulee arvio hankkeen viestintaan, tulosten hyddyntamisen seka vuorovaikutuksen edistamiseen kaytettavista
kustannuksista. Julkaisujen kdantamisesta eri kielille, seka taittamisesta aiheutuvat kustannukset maksaa hankkeen toteuttaja. Tama tulee
huomioida hankkeen kustannusarviota laadittaessa.

Arvonlisdvero: Hankkeeseen liittyva alv:n osuus voidaan korvata vain, mikali alv:n osuus on esitetty kustannusarviossa. Arvonlisaverokohtelu
vaihtelee hakijatahoittain.

Henkilotyokuukaudet: HUOM! Tahan kohtaan merkitdan ainoastaan valtion virastoille ja laitoksille haettavat henkilétydkuukaudet. Tallainen
erottelu verrattuna taulukossa 6 ilmoitettuun htkk -maaraan, tarvitaan taloushallinnon raportointia varten.

7 LISATIETOJA
Tahan kohtaan merkitddn muut mahdolliset lisatiedot.

8 ALLEKIRJOITUKSET

Hakemuksen allekirjoittaa hankkeen vastuullisen johtaja. Allekirjoituksella sitoudutaan kayttdmaan mahdollisesti myénnetty maararaha esitet-
tyyn hankkeeseen ja antamaan ohjeiden mukaiset selvitykset varojen kaytosta, hankkeen edistymisestd seké tuloksista valtioneuvoston kansli-
alle.

HUOMAA, etta tarjousasiakirjojen lahettdmisessa noudatetaan lakia sahkoisesta asioinnista viranomaistoiminnassa, jonka mukaan viranomai-
selle saapunutta sahkoista asiakirjaa ei tarvitse tdydentaa allekirjoituksella, jos asiakirjassa on tiedot 1ahettajasta eika asiakirjan alkuperaisyytta
tai eheytta ole syyta epailla (24.1.2003/13, 3. luku § 9 Kirjallisen muodon ja allekirjoitusvaatimuksen tayttyminen).

Allekirjoituskohtaan tulee kuitenkin kirjoittaa vastuullisen johtajan /Suorituspaikan edustajan nimet. Jos hanke tulee valituksi,hankkeen toteutuk-
sesta ja vastuista sovitaan tarkemmin VNK:n ja hankkeen toteuttajan vélisessa, allekirjoitetussa, sopimuksessa.

Tutkimuslaitoksen tai vastaavan kyseessa ollessa tarvitaan myos suorituspaikan edustajan nimi, jolla sitoudutaan siihen, etta esitetty selvi-
tys/tutkimus saadaan toteuttaa kyseisessa paikassa.

Tarjouslomake liitteineen tulee toimittaa valtioneuvoston kansliaan osoitteeseen kijaamo@vnk.fi ensisijaisesti séhkoisesti. Hakemuslomak-
keen liitteet toimitetaan erillisena tiedostona myds sahkéisesti ja yhtena pdf -tiedostona.

HAKULOMAKKEEN LITTEET

1) Hankesuunnitelma (enint. 10 sivua)

2) Ansioluettelot (enintdan 3 sivua/henkild)

3) Jos kyseessa on konsortio, valtuutus muilta toteuttajatahoilta laatia hakemus koko konsortion puolesta.
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