VALTIONEUVOSTON KANSLIA
STATSRADETS KANSLI

13.5.2024

Basta leverantor

Statsradets kansli (Valtioneuvoston kanslia) tar emot fakturor enbart som
natfakturor

Statsradets kansli tar emot, behandlar och arkiverar sina inkdpsfakturor en-
bart i elektronisk form. Vi ber er skicka era fakturor som natfakturor enligt
Europanormen via statsférvaltningens natfakturaoperator.

Var natfakturaadress ar:

E-fakturaadress/EDI-kod: 003702459755
Peppol-adress: 0216:003702459755
Formedlare Posti Messaging Oy
Formedlarkod FI128768767
FO-nummer: 0245975-5

Avtalsnummer med VSK1

Vi forutsatter att fakturan innehaller ett avtalsnummer med VSK1, som bokfo-
ringsenheten/ambetsverket har givit, sa att vart system for hantering av faktu-
ror kan automatiskt rikta fakturan till ratt avtal. De foérsta tecknen i avtalsnum-
ret ar alltid VSK1. Avtalsnummeret med VSK1 relaterat till fakturering ska for-
medla i faltet "kdparens referens" (i Finvoice XML BuyerReferenceldentifier).

Inga andra uppgifter far anges tillsammans med avtalsnumret. Avtalsnumret
ska framgéa av bade fakturans visuella format och XML-filen som genereras
av fakturan. Natfakturans XML-format ar ett s.k. elektroniskt format av faktu-
rans innehall som normalt inte visas for den som fakturerar. Ni kan kontrollera
att avtalsnumret férmedias i fakturans XML-format hos tillhandahallaren av ert
faktureringssystem. Om ni anvander leverantérsportalen Handi eller Baswa-
res natfaktureringstjanst for att gora natfakturor formedlas avtalsnumret i fak-
turans XML-format.

Bestallningsnummer med V1

Vi forutsatter att fakturan innehaller ett bestallningsnummer, sa att vart sy-
stem fér hantering av fakturor kan automatiskt rikta fakturan till ratt bestall-
ning. De forsta tecknen i bestallningsnumret ar alltid V1. Bestallningsnumret
ska i forsta hand férmedlas i fakturans falt "bestallningsnummer” (i Finvoice
XML Orderldentifier). Undantagsvis kan informationen férmedlas i faltet "ko-
parens referens/er referens"” (i Finvoice XML BuyerReferenceldentifier). Uto-
ver bestallningsnummer ska fakturan innehalla namnet pa bestallarens kon-
taktperson. Fakturan far innehalla uppgifterna for endast en bestallning.



Inga andra uppgifter ska anges tillsammans med bestallningsnumret. Bestall-
ningsnumret ska framga av bade fakturans visuella format och XML-filen som
genereras av fakturan. Natfakturans XML-format ar ett s.k. elektroniskt format
av fakturans innehall som normalt inte visas for den som fakturerar. Ni kan
kontrollera att bestallningsnumret férmedlas i fakturans XML-format hos till-
handahallaren av ert faktureringssystem. Om ni anvander leverantdrsportalen
Handi eller Baswares natfaktureringstjanst for att géra natfakturor férmedlas
bestallningsnumret i fakturans XML-format.

Upphandlingsavtalets identifierare

Upphandlingsavtalets identifierare (VN/ - diarienummer) mellan ambetsverket
och leverantdéren ska skickas | faltet " Avtalsnummer " i e-faktura (Agreemen-
tldentifier i Finvoice XML)

Betalningsvillkor

Betalningsvillkoret ar 21 dagar och grundar sig pa finansministeriets allmanna
avtalsvillkor for offentlig upphandling av tjanster och varor (JYSE-villkoren).
Enligt JYSE-villkoren forfaller natfakturan till betalning nar 21 dagar har forflu-
tit sedan den godkanda fakturan anlande.

Leverantorsportalen Handi

Om ni inte anvander ett system som genererar natfakturor kan ni anvanda
leverantorsportalen Handi som staten tillhandahaller fér att sammanstélla och
sanda fakturor. For att bérja anvanda portalen ska ni kontakta ambetsverkets
kontaktperson eller kbparen och meddela ambetsverkets kontaktperson eller
kopare den e-postadress dit portalinbjudan skickas. | fortsattningen fungerar
denna e-postadress som ert eget huvudanvandarnamn och med den kan ni
skapa nya anvandarnamn for portalen. Det ambetsverk till vilket ni vill skicka
fakturan skapar en leverantdrsinbjudan i Handi, Servicecentret for statens
ekonomi- och personalforvaltning (nedan Palkeet) utfor en teknisk granskning
i den innan den skickas till er. Ni far ett e-postmeddelande med en inlogg-
ningslank och mer information om leverantdrsportalen. Om ni ar en helt ny
leverantor till staten fragar vi er i samband med registreringen i leverantors-
portalen om uppgifter om féretaget som ni ska komplettera och returnera till
Palkeet. Den slutliga inloggningslanken till leverantorsportalen far ni nar
Palkeet har sparat era leverantorsuppgifter i ekonomistyrningssystemet.

Inloggningslanken till portalinbjudan galler i 96 timmar. Om lanken ar férald-
rad skickar Palkeet en ny lank pa er begaran. Palkeet foljer ocksa upp leve-
rantorsinbjudningar som man inte har reagerat pa och skickar en ny lank. Ni
far stod i fragor som galler ibruktagandet av leverantérsportalen Handi pa
adressen handitoimittajapalvelu(at)palkeet.fi eller fran Palkeets kundsupport
tfn 02955 64 060 under betjaningstiden (man-fre kl. 8.00 — 16.15).

Basware Supplier Portal

Om ni inte har ett system som genererar e-fakturor, kan ni anvianda Basewa-
res tillsvidare avgiftsfria e-faktureringstjanst (Supplier Portal) som staten till-
handahaller for att sammanstalla och sanda en e-faktura. Ni far anvisningar
om hur ni loggar in i Baseware Portal och hur ni anvander den pa adressen
https://www.valtiokonttori.fi/sv/tjanster/tjanster-for-den-offentliga-forvaltningen-
2/tjanster-for-statsforvaltningen/skicka-en-faktura-till-staten/#nar-du-fakture-
rar-staten. Vid fragor géllande anvandning far ni hjalp av Basewares telefon-
support.
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Fakturabilagor

Vi tar ocksa emot elektroniska bilagor till natfakturorna. Bilagorna ska helst
sandas i pdf-format.

Vi returnerar obetalda pappers- och e-postfakturor

Vi tar inte emot fakturor som har sants per e-post eller pappersfakturor, ef-
tersom dessa inte ar natfakturor (Lag 241/2019).

Felaktiga och bristfalliga fakturor samt pappersfakturor returneras. Bokfé-
ringsenheten ansvarar inte for kostnader som orsakats av att betalningen av
fakturan fordrgjs i fall dar fakturan varit bristfallig eller leverantoéren pa annat
satt har handlat i strid med avtalen.

Samlingsfaktura

Traditionellt ar en samlingsfaktura en faktura med vilken flera avtal eller be-

stallningar debiteras pa fakturaraderna. En sadan faktura lampar sig inte for
fakturering enligt Europanormen, eftersom det pa en faktura enligt Europan-
ormen inte ar magjligt att per fakturarad ange numret pa varje order eller avtal
(uppgift pa radniva).

Med en faktura enligt Europanormen kan flera leveranser faktureras, om leve-
ranserna i fraga har bestallts med samma inkdpsordernummer eller avtals-
nummer per faktura (uppgift pa rubrikniva). Om fakturan inte har ett avtals-
eller ordernummer pa rubrikniva ska alla olika bestallningar faktureras med en
egen separat faktura.

Mer information om fragor angaende fakturornas innehall ges pa ambetsver-
ket av taloushallinto.vnk@gov.fi
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